
KESEMPATAN KERJA 
 

Perum Pegadaian sebagai BUMN yang bergerak di bidang penyaluran kredit 
untuk Perorangan maupun Pengusaha Mikro Menengah dan Kecil di Indonesia 
dengan Visi : “Pegadaian pada tahun 2010 menjadi perusahaan yang 
modern, dinamis dan inovatif dengan usaha utama gadai”, dan Motto : 
Mengatasi Masalah Tanpa Masalah, dengan ini mengundang putra-putri 

terbaik Indonesia yang berkualitas, memiliki komitmen, integritas dan moralitas tinggi serta 
sanggup bekerja keras untuk bergabung sebagai  tenaga administrasi yang terampil dan handal 
yang memenuhi criteria sebagai berikut  :  

A. KETENTUAN UMUM PELAMAR :  
1. Pelamar adalah Warga Negara Republik Indonesia  (WNRI); 
2. Usia pelamar adalah kelahiran 1980 dan sesudahnya; 
3. Pendidikan pelamar minimum D3 dengan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,00 

pada skala 4 sedangkan pelamar dengan pendidikan S1 dengan IPK minimal 2,75 pada 
skala 4. (Lebih diutamakan untuk lulusan program studi Hukum, Manajemen, Ekonomi 
dan akuntansi); 

4. Memiliki referensi pengalaman kerja bidang customer service, kasir, pramugari/ 
pramugara, administrasi perkantoran (lebih diutamakan) dan melampirkannya pada 
berkas lamaran; 

5. Memiliki kemampuan mengoperasikan aplikasi computer office (lebih disukai), sertifikat 
terkait dilampirkan pada berkas lamaran; 

6. Belum menikah dengan melampirkan surat keterangan belum menikah dari pejabat yang 
berwenang;  

7. Sehat jasmani, rohani, bebas dari penggunaan narkoba dan obat psikotropika, serta tidak 
buta warna yang dibuktikan dengan keterangan dokter/institusi yang berwenang. 

8. Membuat surat pernyataan bermeterai Rp. 6.000,-, dilampirkan pada berkas lamaran, 
yang menyatakan : 

 Bersedia ditempatkan di seluruh Wilayah Republik Indonesia; 
 Bersedia diterima sebagai calon pegawai Perjanjian Kerja Waktu Tidak Tertentu 

(PKWTT) atau Pegawai tetap  pada pangkat/grade sesuai dengan ketentuan 
kualifikasi setara lulusan D3 berdasarkan  peraturan dan ketentuan yang berlaku di 
Pegadaian dan /atau pegawai Perjanjian Kerja Waktu Tertentu (PKWT)/Pegawai 
Kontrak. Penentuan tipe kelulusan didasarkan pada peringkat (ranking) hasil seleksi; 

 Bersedia mengganti biaya yang telah dikeluarkan selama proses seleksi apabila 
pelamar telah dinyatakan lulus seleksi tahap akhir dan mengundurkan diri sepihak; 

 Bersedia berangkat menuju tempat penempatan pertama dengan biaya sendiri; 
 Bersedia menanggung segala biaya transportasi dan akomodasi selama proses seleksi 

dari tempat tinggal (domisili) peserta/pelamar ke tempat lokasi seleksi (lokasi seleksi 
ditentukan Tim Kantor Wilayah Perum Pegadaian sesuai alamat pada lamaran yang 
dituju oleh Pelamar); 



B. PERSYARATAN ADMINISTRATIF dan CARA MELAMAR: 
1. Pelamar membuat surat lamaran yang ditujukan ke Direktur Utama Perum Pegadaian c.q. 

Pemimpin Wilayah Perum Pegadaian terdekat dengan domisili pelamar; 
2. Pas Foto terbaru berwarna ukuran 4 x 6 sebanyak 3 (tiga) lembar; 
3. Foto Copy KTP yang masih berlaku sebanyak 1 lembar; 
4. Foto Copy Akte Kelahiran/Surat Keterangan Lahir; 
5. Foto Copy Ijasah dan /atau surat keterangan lulus yang dilegalisir dengan tanggal 

legalisir 1 Januari 2007 atau setelahnya; 
6. Foto Copy transkrip nilai yang dilegalisir dengan tanggal legalisir 1 Januari 2007 atau 

setelahnya; 
7. Foto Copy Sertifikat ketrampilan komputer dan /atau prestasi di bidang olah raga, seni 

dan budaya yang dimiliki (preferable); 
8. Referensi/surat pengalaman kerja (preferable yang sesuai dengan bidang bisnis 

Pegadaian); 
9. Surat Keterangan Kelakuan Baik (SKKB)/Surat Keterangan Catatan Kriminal (SKCK) 

dari Kepolisian; 
10. Berkas lamaran lengkap dengan lampiran dimasukkan dalam amplop coklat dan 

dikirimkan melalui alamat PO. BOX yang dituju paling lambat tanggal 21 Oktober 
2008 (CAP POS), tidak diperkenankan mengirimkan berkas lamaran secara langsung; 

11. Hanya pelamar terbaik saja yang berhak mengikuti seleksi tahap selanjutnya. 
Seluruh berkas lamaran yang masuk menjadi milik Perum Pegadaian dan tidak dapat 
ditarik/diambil kembali dengan alasan apapun; 

12. Pelamar yang pernah mengirimkan lamaran sebelum adanya pengumuman rekrut 
ini apabila masih berminat, agar mengajukan lamaran kembali sesuai persyaratan 
dan ketentuan dalam rekrutmen ini, 

13. Pelamar agar mengirimkan 1 (satu) berkas lamaran saja ke satu alamat PO.BOX yang 
telah ditentukan seleksi akan dilaksanakan secara serentak di seluruh Indonesia, 
pengiriman lebih dari 1 (satu) berkas hanya akan diproses di satu tempat; 

14. Tahapan proses seleksi penting untuk diperhatikan oleh para pelamar : 
a. Penerimaan lamaran melalui PO.Box kantor Pos Kantor Wilayah Perum Pegadaian di 

Seluruh Indonesia, dibuka sejak dimuatnya pengumuman ini di situs 
www.pegadaian.co.id  dan akan diumumkan di media massa nasional dan lokal. 
Penerimaan berkas lamaran paling lambat tanggal 21 Oktober 2008 (CAP POS); 

b. Bagi peserta yang lulus seleksi administrasi akan diikutkan pada seleksi lebih lanjut 
dengan tahapan seleksi tertulis berupa 1. Test Potensi Akademik  dan Bahasa 
Inggris; 2. Test Psikologi; 3. Wawancara & Test Kesehatan. Seleksi menggunakan 
sistem gugur.  

c. Peserta yang dinyatakan lulus seleksi administrasi dan berminat mengikuti seleksi 
lebih lanjut DIWAJIBKAN mendaftar ulang (tidak boleh diwakilkan) di Kanwil 
Pegadaian setempat paling lambat 1 (satu) hari sebelum pelaksanaan test tertulis, 
dengan membawa Form konfirmasi pelamar untuk test tertulis. 



d. Pengumuman pelamar yang lulus administrasi dan jadwal tahapan seleksi dapat 
dilihat pada  tanggal 30 Oktober 2008 di situs www.pegadaian.co.id; 

15. Alamat lamaran agar ditujukan sesuai lokasi terdekat dengan domisili peserta dengan 
memilih salah satu dari Kantor Wilayah Perum Pegadaian sebagai berikut 
(Peserta/Pelamar Wjib mencatumkan nama Kota Madya/Kabupaten asal domisili 
peserta pada sudut kanan atas amplop lamaran): 
NO. ALAMAT LAMARAN CAKUPAN WILAYAH 

1. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Medan, PO.BOX/Kotak Pos 42324-01, Medan 

Nangroe Aceh Darussalam dan 
Sumatera Utara. Pelaksanaan 
Seleksi di Medan 

2. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Pekan Baru, PO.BOX/Kotak Pos 2008-18, 
Pekan Baru 

Pekan Baru, Riau Daratan, Riau 
Kepulauan, Batam, Tanjung 
Pinang. Pelaksanaan seleksi di 
Pekan Baru. 

3. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Padang, PO.BOX/Kotak Pos 2008-02, Padang. 

Sumatera Barat, Bengkulu, 
Jambi. Pelaksanaan seleksi di 
Padang 

4. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Palembang, PO.BOX/Kotak Pos 42324-17, 
Palembang.  

Palembang, Sumatera Selatan, 
Lampung, Bangka Belitung, 
Pelaksanaan seleksi di 
Palembang 

5. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Jakarta I, PO.BOX/Kotak Pos 2008-03, JKT 
10900, Jakarta 

Jabodetabek, Sukabumi. 
Pelaksanaan seleksi di Jakarta.

6. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Jakarta II, PO.BOX/Kotak Pos 2008-16, 
Jakarta 10900 

Jabodetabek, Sukabumi. 
Pelaksanaan seleksi di Jakarta 

7. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Makassar, PO.BOX/Kotak Pos 42324-05, 
Makassar.  

Sulawesi Selatan, Sulawesi 
Tenggara, Ambon Pelaksanaan 
Seleksi di Makassar. 

8. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Balikpapan, PO.BOX 42324-13, Balikpapan.  

Kaltim, Kalteng, Kalbar, Kal 
tengg, dan kalsel. Pelaksanaan 
Seleksi bisa pilih di Balikpapan 
atau Pontianak. 

9. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Surabaya, PO.BOX/Kotak Pos 42324-09, SB 
60012  Surabaya.  

Jawa Timur dan  Madura, 
Pelaksanaan Seleksi di 
Surabaya. 



10. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Bandung, PO.BOX/Kotak Pos 2008-04 
Bandung 40000.  

Jawa Barat dan sekitarnya, 
khusus untuk rekrut PKWT, 
Pelaksanaan seleksi di 
Bandung. 

11. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Denpasar, PO.BOX/Kotak Pos 42324-2008-12 
Denpasar.  

Bali, Nusa Tenggara Barat, Nusa 
dan Tenggara Timur, khusus 
untuk rekrut PKWT. 
Pelaksanaan Seleksi di 
Denpasar. 

12. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Semarang, PO.BOX/Kotak Pos 42324-06 
Semarang 50000.  

Jawa Tengah dan  DIY,khusus 
untuk rekrut PKWT, 
Pelaksanaan seleksi di 
Semarang. 

13. Kepada Yth.: Direktur Utama Perum 
Pegadaian c.q. Pemimpin Wilayah Pegadaian 
Manado, PO.BOX/Kotak Pos 42324-15 
Manado.  

Sulawesi Utara, Sulawesi 
Tengah, Papua, Maluku Utara, 
Khusus untuk rekrut PKWT, 
Pelaksanaan seleksi bisa pilih di 
Manado atau Papua. 

 
16. Keputusan kelulusan bersifat final dan mutlak tidak dapat diganggu gugat, serta tidak 

diadakan surat menyurat. Kategori kelulusan untuk Kanwil yang tidak khusus untuk 
rekrut PKWT didasarkan pada urutan ranking nilai teratas sebagai calon PKWTT dan 
selanjutnya untuk PKWT. 

17. Diklat induksi dilaksanakan untuk seluruh calon pegawai tetap maupun pegawai kontrak 
direncanakan akhir bulan Nopember 2008. 

18. Pelamar yang dinyatakan lulus sebagai pegawai kontrak (PKWT) langsung ditempatkan 
bekerja di Cabang Pegadaian yang ditentukan oleh Pegadaian, Sedangkan Calon Pegawai 
PKWTT mengikuti pendidikan Calon Penaksir Pegadaian dengan syarat menandatangani 
perjanjian ikatan dinas. 

 
Hanya pelamar yang memenuhi syarat dengan kriteria terbaik serta tercepat mengirim 

lamaran yang dipanggil dalam seleksi. PERUM Pegadaian adalah BUMN yang 
menerapkan Good Corporate Governance (GCG). Selama proses seleksi tidak dipungut 

biaya apapun dan tidak menerima tanya jawab apapun juga. 
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